
GESTION DES demandes 
de déplacement

■ Gestion des paramètres : sites, départements, type de 
déplacement, type de transport (avion, train…), pays, 
code projet, lieux, distances entre 2 lieux, compagnies 
de transport, hôtels, agences de voyage, statut de la de-
mande

■ Gestion multi sites des organigrammes et hiérarchies 
(divisions, départements, managers)

■ Gestion des profils (émetteurs, approbateurs, fournis-
seurs)

■ Workflow de création et d’approbation des demandes 
de déplacement (processus distincts France / Autres pays, 
seuil minimum de validation)

■ Communication BlackBerry pour la validation par les 
managers (mail)

■ Gestion des demandes de réservation 

■ Communication automatique avec les agences de voya-
ge (mail)

■ Gestion des annulations

■ Gestion des tarifs et Calcul du coût des déplacements

■ Gestion des devis

■ Gestion des pièces jointes à la demande

■ Suivi du cycle de vie d’une demande de déplacement 
(historique, statut…)

■ Requêteur pour suivi inter-processus

■ Edition des demandes de déplacement

Workflow de validation des demandes de déplacement
(autorisation et achat)


